PROCEDURY POSTEPOWANIA

W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 14 IM. STEFANA JARACZA
W TARNOWIE



Sytuacje kryzysowe
WSTEP

WS$rdd réznorodnych przejawdw demoralizaciji za najbardziej niepokojgce
i zagrazajgce zdrowiu dzieci i mtodziezy uznaje sie narkomanie, alkoholizm i
prostytucje. Sg to zjawiska, wobec ktérych Zaden dorosty nie powinien pozostawac
obojetny, zwtaszcza, ze zachowania ryzykowne dzieci i mtodziezy najczesciej ze
sobg wspotwystepujg. Picie alkoholu czy odurzanie sie narkotykami wspotwystepuje
z zachowaniami agresywnymi, przestepczymi, wczesng inicjacjg seksualna.
Wszystkie te czynniki mogg byc¢ przyczyng nawigzywania kontaktéw z grupami
przestepczymi, a w dalszej kolejnosci popetniania przestepstw.

Szczegodlny obowigzek reagowania na niepokojgce sygnaly zachowania
ucznidw spoczywa na nauczycielach. Szkota, z racji powszechnego charakteru i
funkcji jest terenem, na ktérym, w réznym stopniu i w réznej postaci, ujawniajg sie
niemal wszystkie nurtujgce dzieci i mtodziez problemy. Szkota zobowigzana jest do
wczesnego rozpoznawania niedostosowania spotecznego i podejmowania
stosownych oddziatywan profilaktycznych, wychowawczych, a wobec ucznidéw
niedostosowanych — dziatan resocjalizujgcych.

Wiasciwa, adekwatna do sytuacji, reakcja wychowawcy, pedagoga, dyrektora
szkoty oraz powiadomienie w razie potrzeby stosownych instytucji mogg w istotnym
stopniu zwiekszy¢ skutecznos¢ oddziatywan majgcych na celu eliminowanie
przyczyn i przejawow niewlasciwych zachowan uczniow.

W zwigzku z tym wprowadza sie w Szkole Podstawowej Nr 14 nastepujace
procedury dziatan wychowawczych, zapobiegawczych oraz interwencyjnych wobec
dzieci i mtodziezy zagrozonej demoralizacjg lub uzaleznieniem:



SPIS TRESCI

I. Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania sie
ucznia wobec innych uczniéw, nauczycieli, pracownikéw szkoty.

II. Procedura postepowania w przypadku przedtuzajgcej sie nieobecnosci
ucznia na zajeciach lekcyjnych.

lll. Procedura postepowania w przypadku uczniowskich wagaréow czy
samowolnego opuszczenia szkoty.

IV. Procedura postepowania w przypadku ztamania przez ucznia zakazu
korzystania w czasie zaje¢ lekcyjnych z telefonu komérkowego, dyktafonu,
aparatu fotograficznego lub innego urzadzenia stuzagcego do rejestrowania
dzwieku i obrazu.

V. Procedura postepowania w sytuacjach, gdy rodzice odmawiaja
wspotpracy ze szkotlg lub rodzina jest niewydolna wychowawczo (rodzice
uzaleznieni od alkoholu, narkotykéw lub przejawiajagcy zachowania mogace
swiadczy¢ o zaburzeniach psychicznych).

VI. Procedura postepowania w przypadku przyniesienia przez ucznia
papieroséw lub ich palenia na terenie szkoty.

VIl.  Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel uzyska
informacje, ze uczen uzywa alkoholu Ilub innych s$rodkéw w celu
wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, badz przejawia inne zachowania
swiadczace o demoralizaciji.

VIIl. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze
na terenie szkoly znajduje sie uczen bedacy pod wpltywem alkoholu lub
narkotykow.

IX. Procedura postepowania, gdy nauczyciel (pracownik szkoly) znajduje na
terenie szkoly substancje przypominajgca wygladem narkotyk.

X. Procedura postepowania, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada
przy sobie substancje przypominajgca narkotyk.

XI. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy przez
ucznia.

XIl. Procedura postepowania wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub
przestepstwa.

XIll. Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktéry stat sie ofiarg czynu
karalnego.



XIV. Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji o
popetnieniu przestepstwa sciganego z urzedu na terenie szkoty.

XV. Procedura postepowania w przypadku préb samobdjczych lub
samobdjstwa ucznia.

XVI. Procedura postepowania wobec sprawcy/ofiary cyberprzemocy.

XVIl. Procedura postepowania w przypadku krzywdzenia dziecka — zalozenia “
Niebieskiej Karty”
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Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania sie
ucznia wobec innych uczniéw, nauczycieli, pracownikow szkofy.

Nauczyciel przerywa agresywne zachowanie ucznia (grupy uczniow).
Natychmiast informuje wychowawce klasy lub pedagoga szkolnego o
zdarzeniu.

Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z
uczniem/uczniami na temat zdarzenia, sporzgdza notatke (opis zdarzenia,
osoby uczestniczgce, sprawca, poszkodowany).

Wychowawca informuje rodzicéw (opiekundw prawnych) ucznia/uczniow,
uczestnikdw zdarzenia o zaistniatej sytuacji (odnotowuje ten fakt w zeszycie
informacyjnym).

W przypadku powtarzania sie sytuacji wychowawca zgtasza ten fakt do
pedagoga szkolnego oraz powiadamia dyrektora szkoty o przypadkach
szczegolnie drastycznych zachowan agresywnych (stwarzajgcych zagrozenie
dla zdrowia lub zycia).

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem i dyrektorem szkoty, stosuje
wobec ucznia/uczniow kary okreslone w Statucie Szkoty.

Procedura postepowania w przypadku przedituzajacej sie

nieobecnosci ucznia na zajeciach lekcyjnych

Dziatania wychowawcy:

1.

2.

Rodzic ma obowigzek poinformowaé szkote o przyczynach nieobecnosci
dziecka.

Jezeli przez dwa tygodnie nie ma informacji od rodzicéw o przyczynach
nieobecnosci dziecka wychowawca ma obowigzek rozpoznaé przyczyne
nieobecnosci ucznia w szkole, poprzez nawigzanie kontaktu z rodzicami,
opiekunami prawnymi lub uczniem (telefon, wyjscie do domu, list polecony z
podpisem dyrektora szkoty).

Jezeli nieobecnos¢ przediuza sie wychowawca zgtasza sprawe pedagogowi
szkolnemu, ktéry podejmuje dziatania.

Dziatania pedagoga szkolnego:

1. Pedagog przeprowadza rozmowe z rodzicami ucznia zobowigzujgc ich na

piSmie do zapewnienia regularnego uczeszczania dziecka na zajecia szkolne.

2. Pedagog zobowigzuje ucznia do regularnego uczeszczania na zajecia szkolne

na pismie.



3. W przypadku niedotrzymania przez ucznia i rodzicoOw pisemnego
zobowigzania, pedagog wszczyna proces administracyjno- prawny (sad
rodzinny i nieletnich, wydziat edukacji- organ prowadzacy szkote, moze
zawiadomic¢ dzielnicowego).

1. Procedura postepowania w przypadku uczniowskich wagaréw
czy samowolnego opuszczenia szkoty.

1. Wychowawca na biezgco powiadamia telefonicznie rodzicow (opiekundéw
prawnych) 0 nieobecnosciach ucznia na lekcjach.

2. Ustala we wspétpracy z pedagogiem szkolnym przyczyne wagarow i miejsca
pobytu ucznia w czasie nieobecnosci w szkole.

3. Wzywa do szkoty rodzicow (opiekundéw prawnych) ucznia i przeprowadza
rozmowe z rodzicami w obecnosci ucznia. Zobowigzuje ucznia do zaniechania
wagardéw lub samowolnego opuszczania szkoty, a rodzicow do kontrolowania
frekwencji dziecka. Ustala z rodzicami strategie postepowania. Sporzgdza
notatke z przeprowadzonej rozmowy podpisang przez rodzica i ucznia .

4. W przypadku braku poprawy i czestej nieobecnosci ucznia spowodowanej
wagarami informuje o zdarzeniu pedagoga szkolnego.

5. Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty wzywa rodzicow na rozmowe
celem wyjasnienia sytuacji i poinformowania rodzicow (prawnych opiekunow)
ucznia o konsekwencjach wynikajgcych z nie realizacji obowigzku
szkolnego przez dziecko.

6. W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow,
dyrektor szkoty powiadamia pisemnie sgad rodzinny lub policje oraz organ
prowadzacy.

7. W przypadku przydzielenia rodzinie kuratora pedagog wspotpracuje z
kuratorem.

V. Procedura postepowania w przypadku ztamania przez ucznia
zakazu korzystania w czasie zaje¢ lekcyjnych z telefonu
komoérkowego, dyktafonu, aparatu fotograficznego Iub innego
urzadzenia stuzgcego do rejestrowania dzwieku i obrazu.

1. Nauczyciel ma obowigzek zareagowac¢ w przypadku, gdy bez jego zgody na
zajeciach lekcyjnych uczen korzysta z telefonu komoérkowego, dyktafonu,
aparatu fotograficznego badz innego urzadzenia stuzgcego do rejestrowania
dzwieku i obrazu.



2. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze w/w sprzet zostat wykorzystany
do zarejestrowania dzwieku lub obrazu na zajeciach ma prawo zgda¢ od
ucznia ujawnienia nagrania i przekazania mu sprzetu uzytego do rejestracji (w
obecnoséci innej osoby dorostej).

3. W przypadku, gdy nauczyciel jest pewien, ze doszto do rejestracji lub gdy
uczen odmawia ujawnienia nagrania nauczyciel powiadamia o tym fakcie
wychowawce i pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty. Zabezpiecza
sprzet wykorzystany do rejestracji w celu uniemozliwienia jej skasowania i
przekazuje go wychowawcy, pedagogowi lub dyrektorowi szkoty.

4. Wychowawca i pedagog szkolny przeprowadzajg rozmowe 2z uczniem,
ustalajg okolicznosci i cel uzycia przez niego sprzetu rejestrujgcego na lekcji i
za jego zgodg odtwarzajg ewentualne nagranie.

5. W przypadku, gdy uczen nadal odmawia ujawnienia nagrania lub nie chciat
dobrowolnie przekaza¢ sprzetu nauczycielowi, wychowawca wzywa do szkoty
rodzicow (prawnych opiekundw) ucznia i przekazuje im uzyskane informacje
0 zdarzeniu. Przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnosci rodzicow,
zobowigzuje go do natychmiastowego skasowania ewentualnego nagrania i
wyjasnia konsekwencje zwigzane z jego upowszechnianiem lub
opublikowaniem. Wychowawca sporzgdza notatke z rozmowy . W obecnosci
ucznia przekazuje rodzicom zatrzymany sprzet.

6. W przypadku, gdy uczeh ponownie ztamie zakaz rejestrowania zajec
lekcyjnych bez zgody nauczyciela lub upowszechnia, bgdz publikuje dokonane
nagrania (np. w Internecie) podlega karom statutowym.

V. Procedura postepowania w sytuacjach, gdy rodzice odmawiajg
wspofpracy ze szkofg lub rodzina jest niewydolna wychowawczo (rodzice
uzaleznieni od alkoholu, narkotykdéw lub przejawiajacy zachowania mogace
Swiadczyé¢ o zaburzeniach psychicznych, dziecko jest uczestnikiem lub
ofiarg przemocy domowej, nieuregulowana jest sytuacja prawna dziecka).

1. Nauczyciel/wychowawca powiadamia o zaobserwowanej sytuacji pedagoga
szkolnego.

2. W przypadku potwierdzenia zitej sytuacji domowej ucznia, pedagog szkolny
informuje o tym fakcie dyrektora szkoty.

3. Problem zostaje objety pracg zespotu wychowawczego w celu udzielenia
pomocy dziecku.

4. Pedagog szkolny nawigzuje wspotprace z MOPS oraz informuje na pismie o
sprawie sad rodzinny.

VI. Procedura postepowania w przypadku przyniesienia przez ucznia
papierosow lub ich palenia na terenie szkoty.

1. Osoba, ktdéra zauwazy ucznia palgcego papierosy na terenie szkoty powinna
poinformowa¢ wychowawce lub pedagoga szkolnego.

2. Wychowawca/pedagog szkolny w obecnosci innej osoby dorostej ma prawo
zazgda¢ , aby uczeh przekazat mu papierosy, pokazat zawartos¢ torby
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szkolnej oraz kieszeni we wiasnej odziezy. [Nauczyciel nie ma prawa
samodzielnie wykonywac czynnosSci przeszukania odziezy, ani teczki ucznia —
jest to czynno$c¢ zastrzezona wytacznie dla policji].

Wychowawca/pedagog szkolny zabezpiecza papierosy i dopilnowuje, by
sprawca uporzgdkowat miejsce zdarzenia.

Wychowawca rozmawia z uczniem o zdarzeniu oraz wzywa do szkoty
rodzicow (prawnych opiekundw) ucznia i przekazuje im informacje o paleniu
papieroséw przez dziecko.

Przeprowadza rozmowe z uczniem w ich obecnosci, zobowigzuje ucznia do
zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow zas do szczegodlnego
nadzoru nad dzieckiem. Sporzadza notatke o zaistniatym incydencie, ktorg
podpisuje rodzic (opiekun) dziecka .

W przypadku nasilenia sie zjawiska u jednego Ilub grupy uczniow,
wychowawca powiadamia pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty oraz stosuje
wobec wychowankéw kary okreslone w Statucie Szkoty.

VII. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel

uzyska informacje, ze uczen uzywa alkoholu lub innych
Srodkow w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia,
badz przejawia inne zachowania Swiadczgce o
demoralizacii.

Nauczyciel zobowigzany jest do przekazania uzyskanej informaciji
wychowawcy klasy.

Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.
Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw (opiekunéw prawnych) ucznia i
przekazuje im uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz
uczniem, w ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje
ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicéw zas
bezwzglednie do szczegodlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwenciji
profilaktycznej moze zaproponowaé rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placowki i udziat dziecka W programie
terapeutycznym.

W przypadku, gdy rodzice odmowig wspotpracy, a nadal z wiarygodnych
zrodet naptywajg informacje o przejawach demoralizacji dziecka, dyrektor
szkoty pisemnie powiadamia sgd rodzinny lub policje (specjaliste ds.
nieletnich).

. Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki

oddziatywan wychowawczych (rozmowy z uczniem i rodzicami, ostrzezenia
przed konsekwencjami, spotkania z pedagogiem i psychologiem itp.), a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty
powiadamia sad rodzinny lub policje (specjaliste ds. nieletnich).



VIII. Procedura postepowania w przypadku, gdy
nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly znajduje sie
uczen bedacy pod wpfywem alkoholu lub narkotykow.

1. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy i
pedagoga szkolnego.

2. Zapewnia uczniowi opieke, odizolowuje go od innych ucznidow, stwarza
warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone zycie i zdrowie dziecka. [Nie nalezy
zostawiac ucznia sameqo!].

3. Wychowawca/pedagog szkolny powiadamia o zaistniatej sytuacji dyrektora
szkoty.

4. Wychowawca i pedagog szkolny/dyrektor szkoty przeprowadzajg rozmowe z
uczniem ( w miare jego psychofizycznych mozliwosci) w celu ustalenia ilosci
wypitego alkoholu lub zazytego Srodka, sposobu jego pozyskania i zrodta
pochodzenia. Ustalajg miejsce spozycia oraz wspotuczestnikow zdarzenia.
Ewentualnie organizujg udzielenie uczniowi pomocy medyczne;j.

5. Wychowawca/pedagog szkolny zawiadamia rodzicow (prawnych opiekundw)
dziecka o obowigzku niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice
(opiekunowie) odmawiajg odebrania dziecka, o jego pozostaniu w szkole,
przewiezieniu do placéwki stuzby zdrowia czy przekazaniu do dyspozyciji
funkcjonariuszom policji decyduje dyrektor szkoty w porozumieniu z lekarzem,
ktéry ustala aktualny stan zdrowia ucznia. Za zgodg dyrektora szkoty uczen
zostaje przekazany pod opieke odpowiednich organéw.

6. Dyrektor szkoty zawiadamia policje, gdy rodzice ucznia bedgcego pod
wptywem alkoholu (odurzenia) odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on
agresywny bgdz swoim zachowaniem daje powodd do zgorszenia lub zagraza
zyciu i zdrowiu innych. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci
(odurzenia) policja ma prawo przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien lub
policyjnych pomieszczen dla osob zatrzymanych — na czas niezbedny do
wytrzezwienia (maksymalnie — 24 godziny). O fakcie umieszczenia
informuje sie rodzicéw (opiekunéw prawnych) oraz sad rodzinny jesli uczen
nie ukonczyt 18 lat.

7. Wychowawca ustala okolicznosci zdarzenia, sporzadza notatke o zajsciu,
ktérg podpisujg rodzice (prawni opiekunowie) ucznia .

8. Wychowawca i dyrektor szkoty ustalajg wobec ucznia kare okreslong w
Statucie szkoty.

9. W sytuacji, gdy powtarzajg sie przypadki, w ktérych uczen znajduje sie pod
wptywem alkoholu lub narkotykoéw na terenie szkoty dyrektor szkoty ma
obowigzek powiadomienia o tym na piSmie policji (specjalisty ds. nieletnich) i
sgdu rodzinnego.

10.Pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje o mozliwo$ci skorzystania
ze specjalistycznej pomocy pedagogiczno-psychologicznej dotyczgcej
uzaleznien.




IX. Procedura postepowania, gdy nauczyciel
(pracownik szkoly) znajduje na terenie szkoly substancje
przypominajgca wygladem narkotyk.

1. Nauczyciel zachowujgc srodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed
dostepem do niej niepowotanych oséb oraz jej ewentualnym zniszczeniem do
czasu przyjazdu policji.

2. O ile to mozliwe probuje ustali¢ (w zakresie dziatan pedagogicznych) do kogo
znaleziona substancja nalezy.

3. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty,
ktory wzywa policje.

4. Po przyjezdzie policji dyrektor szkoty niezwtocznie przekazuje zabezpieczong
substancje i przekazuje informacje dotyczgce szczegdtdéw zdarzenia.

X. Procedura  postepowania, gdy  nauczyciel
podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajgca narkotyk.

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby dorostej ma prawo zazadac, aby uczen
przekazat mu substancje, pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni we
wiasnej odziezy ewentualnie innych przedmiotow budzgcych podejrzenie, co
do ich zwigzku z poszukiwang substancjg.[ Nauczyciel nie ma prawa
samodzielnie wykonywac czynnos$ci przeszukania odziezy ani teczki ucznia —
jest to czynnoS8c¢ zastrzezona wytgcznie dla policji!]

2. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicéw
(prawnych opiekunéw) ucznia i wzywa ich do natychmiastowego
stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczen, mimo zgdan, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji i pokazania zawartosci teczki, dyrektor szkoty wzywa policje, ktéra
przeszukuje odziez i przedmioty nalezgce do ucznia oraz zabezpiecza
znaleziong substancje i zabiera jg do ekspertyzy.

4. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, dyrektor szkoty po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest przekazac jg policji. Wczesniej probuje
ustalic, w jaki sposéb i od kogo, uczen nabyt substancje. Cate zdarzenie
dokumentuje, sporzgdzajgc notatke z ustalen i spostrzezen.
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XI. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia
faktu kradziezy przez ucznia.

Wychowawca zawiadamia o zdarzeniu pedagoga.

We wspotpracy z pedagogiem szkolnym ustala okolicznosci kradziezy
dokonanej przez wychowanka (z zachowaniem nietykalnosci osobistej
ucznia).

Wzywa rodzicéw (opiekundw prawnych) sprawcy, przeprowadza rozmowe z
uczniem w ich obecnosci, z ktorej sporzgdza notatke podpisang przez
rodzicow (do teczki wychowawcy).

Sprawca podejmuje zadoscuczynienie poszkodowanemu w kradziezy.
Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoty ustala dla ucznia kare
okreslong w Statucie Szkoty.

W przypadku powtorzenia sie zdarzenia, szkota zawiadamia Policje i rodzicow

XIl. Procedura postepowania wobec ucznia — sprawcy
czynu karalnego lub przestepstwa.

Nauczyciel bedacy swiadkiem czynu niezwilocznie powiadamia o zdarzeniu
pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty.

Przekazuje sprawce czynu ( o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod
opieke pedagogowi szkolnemu lub dyrektorowi szkoty.

Zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa (np. ostre narzedzia,

przedmioty kradziezy itp.)

We wspétpracy z pedagogiem ustala okolicznosci czynu i ewentualnych
Swiadkéw zdarzenia.

Pedagog szkolny Iub dyrektor szkoty powiadamia rodzicow (opiekundw
prawnych) ucznia-sprawcy.

Dyrektor szkoty niezwtocznie powiadamia policje w przypadku, gdy sprawa jest
powazna (rozbdj, uszkodzenie ciata itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i
jego tozsamosc¢ nie jest nikomu znana.

X1 Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stat sie
ofiarg czynu karalnego.



Ppwn

Nauczyciel udziela pierwszej pomocy (przedmedycznej), bgdz zapewnia jej
udzielenia poprzez wezwanie pogotowia w przypadku, kiedy ofiara doznata
obrazen.

Niezwiocznie powiadamia pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

Pedagog szkolny powiadamia rodzicow (opiekundw prawnych).

Dyrektor szkoty niezwtocznie wzywa policje w przypadku, kiedy istnieje
konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia sladéw przestepstwa, ustalenia
okolicznosci i ewentualnych swiadkow zdarzenia.

XIV. Procedura postepowania w przypadku uzyskania
informacji o popetnieniu przestepstwa sciganego z urzedu
na terenie szkoly.

[ Wybrane kategorie przestepstw z Kodeksu karnego scigane z urzedu: udziaf
w badjce lub pobiciu, doprowadzenie mafoletnieqo ponizej 15 lat do obcowania

lub poddania sie innej czynnosci seksualnej, znecanie sie, naruszenie

nietykalnosci cielesnej funkcjonariusza, wywieranie wplywu na swiadka,

kradziez, kradziez z wlamaniem, rozboj, kradziez rozbdjnicza, wymuszenie

rozbojnicze, przywitaszczenie, oszustwo).

1

. Osoba bedgca swiadkiem lub posiadajgca informacje o popetnieniu ww.

przestepstw natychmiast powiadamia dyrektora szkoty.

2. Dalsze dziatania podejmuije dyrektor szkoty.

1

XV. Procedura postepowania w przypadku prob
samobdjczych lub samobdjstwa ucznia.

. Kazdy pracownik Szkoty Podstawowej Nr 14 ma obowigzek zareagowania na

jakikolwiek sygnat o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia. W
przypadku zaobserwowania lub powziecia informacji, ze uczen planuje podjg¢
lub podjat prébe samobodjczg kazdy pracownik powinien niezwitocznie
poinformowac o tym dyrektora szkoty.

Postepowanie w przypadku stwierdzenia wystepowania u ucznia
czynnikéw wskazujacych na ryzyko zachowan samobdjczych

O wysokim ryzyku zachowan samobodjczych swiadczy¢é moze wystgpienie
przynajmniej jednego z ponizszych czynnikow:



1 mdwienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci, braku nadziei

0 mowienie wprost lub posrednio o samobdjstwie, pisanie listéw
pozegnalnych lub testamentu

[J  pozbywanie sie osobistych i cennych dla ucznia przedmiotow
1 unikanie kontaktéw z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie sie w sobie
(1 zaniechanie zajec, ktére dotychczas sprawiaty uczniowi przyjemnosc

O przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystepowanie
nietypowych zachowan

(1 przejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie sig, zazywanie
narkotykow, spozywanie alkoholu

[J  przejawianie zainteresowania tematykg sSmierci, umierania itp.
[J podejmowanie w przeszitosci prob samobdjczych

(1  fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktére popetnity
samobdojstwo

. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia, wychowawca, pedagog i psycholog
szkolny podejmujg odpowiednie dziatania interwencyjne:

jednoznacznie ustalajg , ktoére z w/w przestanek wystepujg u danego ucznia
przeprowadzajg analize sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia w celu wstepnego
ustalenia przyczyn, kontaktujg sie z rodzicami w celu ustalenia przyczyn zmian
w zachowaniu ucznia

przekazujg informacje o zagrozeniu rodzicom i dyrektorowi szkoty

ustalajg z rodzicami zasady wzajemnych kontaktéw, proponujg pomoc
psychoterapeutyczng na terenie szkoty lub poza nig

. Postepowanie w przypadku powziecia informacji, ze uczen zamierza
popetni¢é samobédjstwo (informacja od samego ucznia, kolegéw, rodziny,
0s6b postronnych)

. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia wychowawca, pedagog szkolny oraz
dyrektor szkoty podejmujg nastepujgce dziatania:



e« nie pozostawiajg ucznia samego, prébujg przeprowadzic go w
ustronne, bezpieczne miejsce

« informujg o zaistniatej sytuacji i zagrozeniu rodzicéw

e przekazujg dziecko pod opieke rodzicow (prawnych opiekunow) lub
jezeli przyczyng zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia odpowiednim
instytucjom (np. policji)

C. Postepowanie w przypadku powziecia informacji, ze uczen podjat prébe
samobdjcza.

5. Po powzieciu informaciji, ze uczeh podjat prébe samobdjczg dyrektor szkoty,
wychowawca, pedagog szkolny podejmujg nastepujgce dziatania:

o jesli préba samobdjcza ma miejsce w szkole, wychowawca (nauczyciel,
pracownik) powiadamia o tym fakcie dyrektorowi szkoty, a ta rodzica/opiekuna
prawnego

o dyrektor szkoty, pedagog szkolny oraz wychowawca dokonujg oceny sytuaciji i
przeprowadzajg rozmowe wspierajgca z uczniem i rodzicami oraz przekazujg
informacje dotyczgce pomocy psychologiczno-pedagogicznej

e jesli proba samobdjcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformowat o zajsciu
szkote, dyrektor szkoty, pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje
dotyczgce pomocy psychologiczno-pedagogicznej

e 0 probie samobojczej dyrektor informuje Rade Pedagogiczng pod rygorem
tajemnicy w celu podjecia wspodlnych dziatan oraz obserwacji zachowania
ucznia po jego powrocie do szkoty przez wszystkich nauczycieli.

e« pedagog planuje dalsze dziatania majgce na celu zapewnienie uczniowi
bezpieczenstwa w szkole, atmosfery zyczliwosci i wsparcia oraz przekazujg
rodzicom informacje o mozliwosciach uzyskania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej poza szkotg

e W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobdjstwa, dyrektor szkoty informuje
organ prowadzacy i nadzorujgcy szkote o zaistniatej sytuaciji ,

e pedagog szkolny oraz wychowawcy udzielajg pomocy psychologiczno-
pedagogicznej innym uczniom szkoty.

XVI . Procedura postepowania wobec sprawcy/ofiary
cyberprzemocy.

Definicja:



Za cyberprzemoc uznajemy:
1. Naruszenie wizerunku
Zniewaga, zniestawienie
Wiamanie
Grozby ( sms, informacje telefoniczne , czaty, gadu-gady itp.)

Wulgarne wyrazanie sie

o gk wN

Nekanie ( poprzez sms, dzwonienie itp.)

Stosowana poprzez :
« Telefon komoérkowy
« Komunikatory
« Strony serwisow spotecznosciowych , www
e Czat
« E-mail

Procedura:

1. Ujawnienie przypadku cyberprzemocy

2. Ustalenie okolicznosci zdarzenia ( rodzaj materiatu, sposoby rozpowszechniania,
ustalenie sprawcy, swiadkow zdarzenia) — zabezpieczenie dowodéw cyberprzemocy
3. Powiadomienie o cyberprzemocy dyrektora i pedagoga szkolnego

4. Analiza zdarzenia cyberprzemocy przy wspétudziale wychowawcy, pedagoga i

dyrektora szkoty

« Gdy sprawca jest nieznany

1.Przerwanie aktu cyberprzemocy ( zawiadomienie administratora serwisu w celu
usuniecia materiatu)

2. Poinformowanie rodzicow ofiary cyberprzemocy o zdarzeniu

3. Powiadomienie policji o cyberprzemocy ( podjecie czynnosci sledczych)
4.Ustalenie i udzielenie wsparcia/ porady ofierze cyberprzemocy przy wspétpracy z
jego rodzicami ( zapewnienie pomocy psychologiczno-pedagogicznej

poszkodowanemu)

+« Gdy sprawca jest uczen szkotly




1.Przerwanie aktu cyberprzemocy ( zawiadomienie administratora serwisu w celu
usuniecia materiatu)

2. Poinformowanie rodzicéw sprawcy i ofiary cyberprzemocy o zdarzeniu

3. Powiadomienie policji o cyberprzemocy ( podjecie czynnosci sledczych) i /lub
Sadu Rodzinnego

4. Zwotanie Zespotu Wychowawczego w sprawie sprawcy cyberprzemocy:

- poinformowanie o dalszym postepowaniu i konsekwencjach wobec dziecka

- zobowigzanie ucznia do zaprzestania takiego postepowania i usuniecia materiatow
z sieci

- zastosowanie srodkéw dyscyplinujgcych wobec sprawcy cyberprzemocy, ( np.
ograniczenie uzywania komunikatorow w szkole, zakaz korzystania z telefonow
komorkowych itp.)

- zapewnienie pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniowi — sprawcy
cyberprzemocy

5. Ustalenie i udzielenie wsparcia / porady ofierze cyberprzemocy przy wspotpracy
z jego rodzicami ( zapewnienie pomocy psychologiczno-pedagogicznej

poszkodowanemu)

6. Monitorowanie sytuacji ucznia — ofiary cyberprzemocy .

XVIl. Procedura postepowania w przypadku krzywdzenia dziecka —
zatozenia “ Niebieskiej Karty”

W przypadku podejrzenia stosowania przemocy w rodzinie wobec niepetnoletniego
ucznia, szkota podejmuje dziatania w celu pomocy takiemu uczniowi.

Na mocy rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 13 wrzesnia 2011 r. (dz.U. nr 209
poz.1245) w sprawie procedury “ Niebieskiej Karty” oraz Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 roku w sprawie zasad udzielania i
organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach i placéwkach, dyrektor szkoty wszczyna procedure “ Niebieskiej Karty”
wypetniajgc formularz A.

Wypetnienie formularza odbywa sie w obecnosci osoby, co do ktorej istnieje
podejrzenie, ze jest dotknieta przemocg w rodzinie. Formularz ten zostaje
przekazany przewodniczgcemu  zespotu interdyscyplinarnego do  spraw
przeciwdziatania przemocy w rodzinie ( MOPS)

w terminie nie pdzniej niz 7 dni od wszczecia procedury.



Réwnoczesnie, dyrektor powiadamia MOPS, policje a w przypadkach szczegdlnych
to jest: probie samobdjczej, wzywa karetke pogotowia.

W szkole, zorganizowana zostaje uczniowi pomoc psychologiczno-pedagogiczna w
formie spotkan i konsultacji ze specjalistami.

FUNKCJONOWANIE SZKOLY

Spis tresci
I. Procedura sprawowania opieki nad uczniami w dni wolne
od zajec¢ dydaktycznych
II. Procedura sprawowania opieki nad uczniami

przebywajacymiw stotowce szkolnej

I1l. Procedura zglaszania przez rodzicow faktu nieobecnosci
dzieckana obiedzie

IV. Procedura przebywania uczniow w gabinecie pedagoga
szkolnego i szkolhego doradcy zawodowego

V. Procedura w przypadku osoby obcej na terenie szkoly.

VI. Procedura w razie zwolnienia dziecka przez rodzicow do

domu.



Procedura sprawowania opieki nad uczniami w dni wolne
od zajec¢ dydaktycznych

1. W dni wolne od zaje¢ dydaktycznych ( nie dotyczy $wiat, sobot i
niedziel) szkota zapewnia opieke uczniom na terenie Siwetlicy szkolnej.
2.W tym dniu uczniowie pozostajg pod opiekg nauczycieli petnigcych
dyzur opiekunczo - wychowawczy zgodnie z harmonogramem na dany rok
szkolny zatwierdzonym przez dyrektora szkoty w planie nauczania.

Procedura sprawowania opieki nad uczniami przebywajacymi
w stoléwce szkolnej

1. Obiad dla uczniéw Szkoty Podstawowej nr 14 wydawany w godzinach
od 11.30 do 12.40. w osobnych turach dla uczniow klas 1-3, 4-6, 7-8 1



klas III gimnazjum.

2. Uczniowie korzystajacy z obiadow, udajg sie na stotdwke pod opiekq
nauczyciela petnigcego tam dyzur. Po zjedzeniu obiadu, uczniowie
opuszczajq bezwtocznie jadalnie.

3. W wypadku wyj$¢ dydaktycznych Ilub wycieczek, wychowawcy,
nauczyciele lub sami uczniowie zgtaszajg intendentowi fakt nieobecnosci
lub przesuniecia godziny obiadu.

4. W przypadku, o ktdrym mowa w punkcie 3, organizatorzy wyjs¢,
zapewniajg opieke uczniom przebywajacym na stotdwce szkolnej w
wyznaczonym terminie.

Procedura zgtaszania przez rodzicow faktu nieobecnosci dziecka
na obiedzie

1. W razie nieobecnosci w szkole ucznia korzystajgcego z obiaddw, rodzic
telefonicznie informuje intendenta SP 14 o nieobecnosci dziecka na
obiedzie najpdzniej w danym dniu do godziny 09.00. Zgtoszenie tego faktu
jest podstawg do uzyskania zwrotu kosztow niewykorzystanych obiadow.

Procedura przebywania uczniow w gabinecie pedagoga szkolnego
i szkolnego doradcy zawodowego

1. Kazdy uczeh ma prawo do korzystania z pomocy pedagoga i doradcy
zawodowego.

2. Godziny przyjec¢ pedagoga szkolnego i szkolnego doradcy zawodowego
umieszczone sg na drzwiach wejsciowych do gabinetu. Wyjatek stanowig
sytuacje interwencyjne.

3. Uczniowie z porad i spotkan indywidualnych korzystaja w czasie
wyznaczonym przez prowadzacych zajecia pedagoga Ilub doradce
zawodowego.

4. Uczniowie zgtaszaja sie do gabinetu w czasie wyznaczonym przez
gedagoga lub doradce zawodowego.

5. W przypadku interwencji kryzysowej, pedagog lub doradca zawodowy
zgtasza nieobecnos¢ danego ucznia na lekcji ze wzgledu na spotkanie

w gabinecie (nauczycielowi przedmiotu lub wychowawcy).

6. Rodzice majgq prawo uczestniczenia w rozmowach i spotkaniach
dotyczacych ich dzieci.

7. Pedagog szkolny i doradca zawodowy sg zobowigzani prowadzié¢
dokumentacje z odbytych spotkan w dziennikach zajec.

8. Dokumentacja rozméw, interwencji i badan prowadzonych przez
pedagoga

i doradce zawodowego powinna by¢ przechowywana w miejscach
niedostepnych dla innych pracownikéw szkoty.



9. Wszelkie prowadzone w gabinecie rozmowy objete sq tajemnicq i
wymagajq dyskrecii.

10. Uczniowie i osoby przebywajace w gabinecie szanujg sprzet i
wyposazenie gabinetu.

Procedura w przypadku osoby obcej na terenie szkoty.

Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem bagdz pracownikiem szkoty jest osoba obca,
wobec ktérej kazdy pracownik Szkoty Podstawowej nr 14 ma prawo wszczac
postepowanie wyjasniajgce co do celu wizyty na terenie szkoty ( budynek i teren

przylegty).

W celu zapewnienia uczniom bezpieczenstwa na terenie szkoty wyznacza sie
miejsca,

w ktérych moga przebywaé¢ osoby niebedgce pracownikami szkoty : rodzice,
absolwenci, inne osoby: sekretariat szkoty, korytarz dolny w okolicach zej$cia do
szatni od strony ul. Krzyskiej, oraz od strony boiska sportowego.

Osoby obce nie przemieszczaja sie samodzielnie po szkole, nie zagladajg do sal
lekcyjnych, pracowni i pokoju nauczycielskiego.

- Osoby czekajgce na dzieci po zakonczeniu zaje¢, pozostajg na korytarzu od
strony szatni.

- Rodzice/ opiekunowie odbierajgcy dzieci ze Swietlicy, zgtaszajg sie osobiscie
do nauczyciela petnigcego dyzur w Swietlicy szkolnej w celu odnotowania
godziny opuszczenia szkoty przez dziecko. Rodzice wchodzg do szkoty
wejsciem od strony szatni.

- Rodzice / opiekunowie chcgcy zwolni¢ dziecko z lekcji zgtaszajg sie do
sekretariatu szkoty, gdzie zostaje ten fakt odnotowany i tam oczekujg na
przyjscie dziecka (pracownik szkolty wzywa ucznia do sekretariatu po
uprzednim poinformowaniu nauczyciela prowadzgcego zajecia 0 jego
zwolnieniu przez rodzica /opiekuna.)

- Rodzic /opiekun chcacy pilnie porozmawia¢ z nauczycielem w trakcie zaje¢
lekcyjnych zgtasza ten fakt w sekretariacie szkoty i tam oczekuje na zejscie
nauczyciela powiadomionego przez pracownika szkoty. Nauczyciel nie mam
prawa pozostawienia uczniow w klasie bez opieki na czas rozmowy z
rodzicem.

- Kazda osoba obca :absolwenci, przedstawiciele wydawnictw czy instytuciji
promujgcych swojg dziatalnos¢ zgtaszajg che¢ odbycia rozmowy z
pracownikami szkoty w sekretariacie i tam lub na dolnym korytarzu przed
wejsciem do szatni oczekujg na zejScie nauczyciela powiadomionego
uprzednio przez pracownika obstugi.

Jesli z waznych przyczyn rodzinnych uczenh nie chce na terenie szkoty rozmawiaé
z rodzicem, nauczyciel moze odmowic zwolnienia ucznia na ten czas z zajec.



Nauczyciel ma prawo nie zwolni¢ ucznia do domu lub nie pozwoli¢ na opuszczenie
Swietlicy szkolnej osobom nieupowaznionym do odbioru dziecka ze szkoty.

W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje sie
agresywnie, badz stwarza zagrozenie dla os6b przebywajgcych w szkole, nalezy
podjgC probe wyprowadzenia jej poza teren szkoty. Przy odmowie wyjscia nalezy
niezwtocznie poinformowac dyrekcje szkoty i ewentualnie wezwac policje. Z zajscia
nalezy sporzgdzi¢ stosowng notatke , potwierdzong podpisem swiadkow

Procedura w razie zwolnienia dziecka przez rodzicéw do domu.

Wyjscie ucznia do domu przed ukonczeniem zaje¢ lekcyjnych odbywa sie na
podstawie pisemnego zwolnienia podpisanego przez rodzicow / opiekunéw lub
osobistego wstawienia sie rodzica / opiekuna w szkole w celu zabrania dziecka do
domu. Tym samym, rodzic / opiekun bierze catkowitg odpowiedzialnos¢ za dziecko
od chwili opuszczenia przez niego budynku szkoty.

W przypadku zwolnienia pisemnego, uczeh przedstawia wychowawcy Iub
nauczycielowi ostatniej lekcji, po ktorej opuszcza szkote, kartke, na ktorej jest zgoda
rodzica / opiekuna na samodzielny powrét do domu. Wychowawca/ nauczyciel
podpisuje zwolnienie i odnotowuje ten fakt w dzienniku. Uczen opuszcza szkote po
wreczeniu zwolnienia pracownikowi obstugi na portierni. W innym razie nie ma prawa
opuszczenia budynku szkoty. Pracownik obstugi odnotowuje wyjscie ucznia ze szkoty
w zeszycie a zwolnienie dorecza wychowawcy.

W przypadku gdy rodzic / opiekun chce zwolni¢ ucznia osobiscie, wstawia sie w tym
celu

w sekretariacie szkoty, gdzie podpisem potwierdza zwolnienie ucznia do domu i tam
czeka na dziecko, ktore jest przyprowadzone przez pracownika obstugi.

Rodzice mogg zwrdci¢ sie z prosbg o zwolnienie dziecka do wychowawcy drogg
elektroniczng ( notatka w e-dzienniku) ale mimo tego muszg napisa¢ zgode na
samodzielne wyjscie dziecka ze szkoty do domu.






